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Informace, struktura a vedeni VSEM

Zdroje informaci, ufedni doba a kontakly, vyfizovéni zédosti (dotazd), informaeni hlasovy systém, organizacni
struktura, vedeni, studentskd rada, kolegium VSEM, doklady studenta, vnitfni predpisy.

1.1 Informace a komunikace na VSEM

* kompletni informace na www.vsem.cz

* Informacni DVD VSEM
* soudasti internetovych stranek VSEM je Studentsky informaéni systém (SIS)
3 jednotna autorizace pfistupu (uzivatelské jméno, heslo, skupina)
3 studentsky e-mail jmeno.prijmeni@infovsem.cz (SIS, WebForum, WebMail)

1.2 Uedni doba a kontakty
* uredni doba (Po—Pa: 12 - 17 hod. / So — Ne: 10 — 13 hod.)
* sidlo a pracovidté VSEM PRA (Nérozni 2600/9a, 158 00 Praha 5 — Stodtlky)
y  Gfedn{ doba administrativnich pracovist VSEM je platna i pro vy¥izovani telefonickych hovort

1.3 Vyfizovdni Zddosti/dotazd

zadosti/dotazy studenttl jsou akceptovany pouze v elektronické formé prostfednictvim SIS

* ptrehled komunikace v SIS VSEM/Administrace studenta

* kopie zaslanych zadosti/dotaz{i/odpovédi studenta zasilany na studentsky e-mail

doba pro vyrizeni zadosti 2 - 30 pracovnich dni v zavislosti na typu zadosti

38 Semindrni prace (kontrola/registrace do 7 pracovnich dnil)

s Dotaz (1 - 3 pracovni dny)

§  Zadost (2 - 30 pracovnich dnii)

3y Uznéani zkousky, revize kontroly studia, individualni studijni plan, preruseni studia,

znovuzatrazeni do studia, prestup mezi oborem/formou studia (do 14 dnii od data registrace a
dodani vSech podkladi ke schvaleni)

priprava/vyzvednuti/vystaveni/pfedani vyzadanych materidlii pouze po odeslani prislusného
Studijniho formulafe (minimdlné 2 pracovni dny pfed datem vyzvednuti)

nevyzvednuti vyzadanych a pfipravenych materialt studentem ve stanoveném terminu
y  zaslani nové zadosti prostfednictvim SIS
3 udéleni administrativnich bodti, viz Administrativni bodovy systém (Vnitini predpisy VSEM)

1.4 Informani hlasovy systém VSEM

* jednotné telefonni ¢islo VSEM 841 133 166

* (Ciselna volba pro jednotliva oddéleni

3 studijni oddéleni (uchazeci) ,1” (informace o studiu a studijnich programech, pfijimaci fizeni)

IPC (technické a finan¢ni oddéleni) ,,2“
rektorat , 3 (vedeni skoly, rektor, prorektor, katedry)
studijni oddéleni (studenti) ,4“ (administrace studia, rozvrhy a zkousky, platby studentti)
vyzkum ,5“ Centrum ekonomickych studii VSEM

K € ¢ ¢

1.5 Organizaéni strukiura VSEM

organizacné administrativni pracovisté — oddéleni (vedouci oddéleni/odboru)
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studijni oddéleni: pfijimaci fizeni, priibéh a administrace studia, uzavieni a ukonceni studia
informacné poradenské centrum: reklama, PR, marketing, mimoskolni aktivity, e-servis
financni a technicky odbor: evidence a kontrola finan¢nich nélezitosti viici partnertim skoly
rektorat: vedeni VSEM (rektor, prorektofi, sekretariat)
edagogicka pracovisté — katedry
katedra Ekonomie
katedra Informatiky a kvantitativnich metod
katedra Managementu
katedra Marketingu
katedra Podnikové ekonomiky
katedra Rizeni lidskych zdroju
katedra Cizich jazyka

K KL KL UK IKLKL KT KL KKK

vyzkumné pracovisté VSEM (vyzkumna &innost VSEM)
y  Centrum ekonomickych studii VSEM

1.6 Vedeni VSEM

rektor VSEM (nejvyssi vykonny akademicky orgdn VSEM)
prorektor pro studium

prorektor pro strategii a rozvoj

prorektor pro pedagogiku a administrativu

1.7 Akademickd rada

koncep¢ni, iniciativni a poradni organ ve stanovenych oblastech ¢innosti VSEM

rektor, prorektofi, predstavitelé oborti, vnichz VSEM uskuteciiuje vzdélavaci, védeckou,
vyzkumnou, vyvojovou a dalsi tviiréi ¢innost

1.8 Rada pro védu a vyzkum

1.9

poradni organ ve stanovenych oblastech &innosti VSEM, posuzuje programy &nnosti a rozvoje
v oblasti védecko-vyzkumné

fedite] Centra ekonomickych studii VSEM, ptedstavitelé oborti, v nichz VSEM uskutedtiuje
védeckou, vyzkumnou, vyvojovou a dalsi tviiréi ¢innost

Kolegium rektora VSEM

iniciaén{ a poradni orgdn VSEM

vybrani zastupci studijnich skupin, absolventi, akademicti pfedstavitelé $Skoly, zastupci
administrativy, odbornici z akademického nebo odborného prostiedi

Studentskd rada VSEM

samospravny organ akademické obce VSEM
zastupci studijnich skupin z fad studentti (vSeobecné volby)
moznost udéleni mimofadného stipendia za aktivni ¢innost studentské rady

Administrativni komise
projednava mimofadné zadosti a odvolani studentt v oblasti administrace studia
prorektor pro pedagogiku a administrativu, zastupce studijniho oddéleni, zastupci studentt

Disciplindrni komise

projednava disciplinarni pfestupky studenti a ¢lenti akademické obce VSEM a navrhuje rektorovi
ulozeni pfislusnych sankci

ma ¢tyfi ¢leny, z nichZ polovinu tvofi studenti

Doklady studenta VSEM

oficialnim dokladem studenta VSEM je studentsky priikaz
3 registrace vstupu do budovy a prostor skoly (pfichod/odchod, dochdzkovy systém)

student je povinen prokazat se dokladem studenta VSEM (zkouskové terminy, vyzvednuti
materiald a ucebnich textti, administrativni zapis)

2
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1.14

y  ztratu dokladtt VSEM musi student neprodlené oznamit studijnimu oddéleni

3 v pfipadé zanechani/ukonceni nebo pferuseni studia je student povinen vratit studentsky
prikaz VSEM na studijni oddéleni

vystaveni duplikatt oficialnich dokladtt VSEM je zpoplatnéno

3 studijni prikaz: 200 K¢

a  ISIC karta: 200 K¢

3 dodatek k diplomu: 1.000 K¢

3 diplom: 2.000 K¢

3 vysvédceni: 2.000 K¢

Vnitini predpisy VSEM

studenti a pracovnici VSEM se ¥idi p¥islusnymi vnitinimi pfedpisy VSEM

vnitini pfedpisy obsahuji obecné administrativni pokyny pro pfijimaci fizeni, administraci studia a

ukonceni studia

souasti vnitfnich ptedpisti jsou: statut, studijni a zkuSebni ¥ad, ¥ad CZV, stipendijni ¥ad,

disciplinarni fad, prdvodce administraci studia, jednaci fad studentské rady, administrativni

bodovy systém, skartatni a spisovy fad, provozni fad pocitacové ucebny, provozni fad uloznych

prostor, fad vybérového fizeni, pokyny lektorim VSEM, dochazkovy a registraéni systém, nafizeni

rektora, zdsady BOZP a pozarni ochrany

administrativni a organizaéni pokyny v priitbéhu akademického roku

8  hromadné maily studenttim, viz Aktualné/Studentsky mail

N Zpravodaj VSEM
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Prijimaci rizeni

Prijimact fizeni a pfijeli ke studiu, Epfihléska ke studiu, povinnosti uchazece o studium, mimorddny termin
prifimaciho fizeni, otevient studijni skupiny

2.1 Pfijimaci fizeni a pfijeti ke studiv

2.2 Epi

kazdy uchaze¢ o studium je povinen absolvovat pfijimaci fizeni

terminy zahdjeni studia (fijen, leden, duben) maji stanoveny doporucené terminy podani
piihlasky ke studiu (do 1.8. — fijen / do 1.12. — leden / do 1.3. — duben)

administrativni a organizacni pokyny pro pfijimaci fizeni, viz Pfijimaci fizeni:

podminky a obsah pfijimaciho fizeni (Bc., Ing., MBA, CZV)

terminy pfijimaciho fizeni (dle terminu zahajeni studia)

piihlagka ke studiu VSEM (pokyny pro vyplnéni E-p¥ihlagky VSEM)

registrované pfihlasky ke studiu (dle stavu a terminu zahajeni studia)

vysledky a podklady pfijimaciho fizeni (pocet dosazenych bodi)

statistiky pfijimaciho fizeni (pocty prihlasek, ticastnikt pfijimaciho fizeni, zapsanych studentli
do 1. rocniku)

K K K K K K

vysledky p¥ijimaciho Fizeni jsou k dispozici v elektronické podobé do 7 dnit od data konéani PR, viz

Ptijimaci fizeni/Vysledky a podklady pfijimaciho fizeni

N autorizace pistupu do SIS VSEM (uZivatelské jméno, heslo, skupina)

s tabulka vysledkd prijimaciho fizeni zobrazuje dosazeny pocet bodti, idaj o splnéni podminek
pfijimaciho fizeni (ANO — NE) a registrované podklady pro administrativni zapis (smlouva,
platba, elektronicky zapis)

podklady pro zdpis do 1. ro¢niku studia jsou k dispozici prostfednictvim SIS VSEM/Soubory

uchazece/studenta/Podklady uchazece do 15 dniéi od data konani PR (ovéfeny elektronicky

podpis)

Ny vyrozuméni o splnéni podminek pfijimaciho fizeni (obsahuje administrativni pokyny pro
prijeti uchazece ke studiu)

3 smlouva o realizaci pfislusného studijniho programu

y zalohova faktura na studijni poplatky

ihlaska ke studiv

uchaze¢ o studium se piihladuje elektronickym formulafem E-pf¥ihlaska VSEM (bez
administrativnich poplatki)

v kopie vyplnéné a qdeslané E-ptihlasky VSEM je zasldna na kontaktni e-mail uchazede a
registrovana v SIS VSEM

3 elektronickd pozvanka k prijimacimu fizeni vyZaduje potvrzeni terminu uchazecem do 7 dnt
od data odeslani

N nepotvrzeni pozvanky k pfijimacimu fizeni je povazovano za nesplnéni podminek pro pfijeti
uchazece ke studiu

soucasti E-prihlasky VSEM

3 doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani uchazece (ifedné ovérena kopie dokladu)

v elektronickd fotografie uchazede pasového formatu dle standardu MV CR (rozmér 170px x
132px, format JPG/JPEG) v SIS VSEM/Soubory uchazece/studenta

3 povinné podklady musi byt uchazecem dodany nejpozdéji v den konani pfijimaciho fizeni
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2.3 Povinnosti uchazece o studium

. pr1]et1 uchazece ke studiu je podminéno splnénim vSech administrativnich néleZitosti pfijimaciho
fizeni VSEM do stanoveného data dle terminu zahdjeni studia (1.9. — fijen / 1.1. — leden / 1.4. -
duben)

N ucast na pfijimacim fizeni pro dany studijni program

bodové splnéni podminek pfijimaciho fizeni (ANO)

podepsana smlouva o realizaci pfislusného studijniho programu

elektronicky zapis do 1. roéniku studia SIS VSEM/ Rozvrh studenta/Vytvofit zapis

uhrazeni studijnich poplatkti (zalohova faktura je vystavena na c¢astku rocniho skolného)

moZnost rozdéleni studijnich poplatkti/posunuti splatnosti SIS VSEM/Studijni formula¥

editace kontaktnich a fakturaénich udaja SIS VSEM/Udaje uchazele/studenta/Kontaktni a
fakturacni udaje

K K K K K UL

2.4 Mimofddny termin pfijimaciho Fizeni
* uchazec¢ mize vykonat prijimaci fizeni v mimoradném terminu ve stanovené dobé€, viz E- prihlaska

* mimofadny termin pfijimaciho fizeni (MTPR) je zpoplatnén

* prijimaci fizeni v mimofadném terminu musi uchazec¢ absolvovat nejpozdéji do ukonceni piijmu

piihlasek pro dany termin zahajeni studia (fijen, leden, duben)

* podklady pro zapis do 1. ro¢niku ma uchaze¢ z mimofddného terminu k dispozici v ramci SIS
VSEM/Soubory uchazece/studenta/Podklady uchazece nejpozdéji do 15 dnti od data absolvovani
pfijimaciho fizeni v mimofadném terminu

3 smlouva o realizaci pfislusného studijniho programu, zalohova faktura, vyrozuméni o splnéni
podminek pfijimaciho fizeni
2.5 Otevieni studijni skupiny
* minimalni pocet uchazecii pro otevieni studijni skupiny
v Bec. (P1/K1) 50 uchazect
s Ing. (P2/K2) 30 uchazect
s  MBA (K1) 20 uchazecu

* v pripadé neotevieni pozadovaného studijniho oboru/studijni skupiny je uchazec¢i nabidnuto
posunuti terminu zahdajeni studia (leden/duben/fijen), pfipadné pfestup na jiny studijni
obor/formu studia
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Administrace studia

Sfud/;’m’
studia,
podml’n

oddeéleni, administrativni bodovy systém, elekironicky zépis, administrativni zdpis, opakovani &ésti

uzndvani predméts z jinych VS, individudini studijni plén, prerusen studia, zanechdni/ukonceni studia,
ky prestupu v rémci VSEM, hodnoceni vyuky a studia.

3.1 Studijni oddéleni

3.2 Adm

3.3 Elek

3.4 Adm

3.5 Adm

informace o pfijimacim fizeni, studiu a studijnich programech
studijni a administrativni poplatky (zadosti, registrace, evidence, kontrola)

administrace studia a zkousek, evidence zkousek a seminarnich praci (SIS VSEM), Zadosti a dotazy
student(i, individualni studijni plan, prerusSeni studia, zanechani studia, ukonceni studia (zzk,
obhajoby, promoce)

zadosti a dotazy studentd jsou vyfizovany pouze elektronicky prostfednictvim
standardizovanych Studijnich formulaf (SIS VSEM), Administrace studenta nebo WebFora VSEM

inistrativni bodovy systém

systém hodnoti dodrzovani vnitinich pfedpisi VSEM, internich nafizeni a ukont spojenych
s administraci studia a zkouSek ze strany studentti, viz Vnitini pfedpisy VSEM

po dosazeni 10 administrativnich bod1 je se studentem zahajeno disciplinarni fizeni

v pfipadé vylouceni studenta za hrubé poruseni vnitinich pfedpist VSEM neni studentovi
umoznéno opétovné podani E — prihlasky na VSEM

tronicky zdpis
elektronicky zapis (EZ) je povinny pro viechny uchazede o studium a studenty VSEM

termin EZ pro uchazece o studium (do 1. rocniku/1. trimestru studia) je stanoven terminem
zahajeni studia (1.9. — fijen / 1.1. — leden / 1.4. - duben), viz Vyrozuméni o splnéni podminek
pfijimaciho fizeni

elektronicky zapis pro studenty probih4 od 1.6. do 1.7., viz SIS VSEM/Rozvrh studenta/Vytvofit
zapis

elektronicky zapis je povinny pro vSechny studenty, ktefi nemaji uzaviené studium do data
konani elektronického zapisu (do 1.7.)

elektronicky zapis je pro studenty podminkou pro vykonani administrativniho zapisu (1.9. - 10.9.)
pro nasledujici akademicky rok

inistrativni zdpis (uchazeci o studium)

administrativni zapis pro 1. ro¢nik studia/l. trimestr probihd vrdamci prvniho vyukového
soustfedéni (vod do studia), viz SIS VSEM/Rozvrh studenta

uchazec obdrzi studijni (zdkladni) literaturu a pfislusné materialy pro dané vyukové obdobi
administrativni zapis vyzaduje osobni pfitomnost uchazece

inistrativni zdpis (studenti)

administrativni zapis (AZ) pro dany akademicky rok probiha vzdy od 1.9. do 10.9. na studijnim
oddéleni VSEM v afedni dobé VSEM

obsahem AZ je kontrola a schvaleni prehledu o vykonanych zkouskach (E-index), zapis studenta
do dal$iho vyukového obdobi (podpis prohlaseni studenta na dany akademicky rok), prevzeti
studijni literatury
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povinna identifikace studenta platnym studentskym priikazem VSEM

administrativni zapis je povinny pro vSechny studenty VSEM, ktefi nemaji uzavfené studium do
data konani AZ (do 10.9.)

student se mtiZe pro administrativni zapis nechat zastoupit na zdkladé redné ovéfené plné moci,
viz SIS VSEM/ Soubory ke stazeni/Plna moc studenta

3.6 Mimofddné terminy administrativniho zdpisu

uchaze¢ miize mimoradny termin AZ vykonat do 30 dnt od konani fadného terminu AZ pro
dany termin zahdjeni studia na zadkladé schvalené Zzadosti, viz Studijni formuldf/Mimofddné
terminy a sluzby

student miize mimotadny termin AZ vykonat v terminu 11.9. - 1.10., na zakladé schvalené Zadosti,
viz Studijni formulai/Mimofadné terminy a sluzby (zpoplatnéno)
absolvovani mimofddného AZ v terminech uvedenych v SIS VSEM

mimofadny termin AZ neni uchazeci schvalen v rdmci vyukového nebo zkouskového soustfedéni
(sobota, nedéle)

mimofadny termin AZ je zpoplatnén

3.7 Opakovéni ¢dsti studia

student mtize ve standardni dobé studijniho programu opakovat libovolnou cast vyuky (studijni

predmét, studijni modul), viz SIS VSEM/Studijni formula¥/Opakovani modulu/pfedmétu/roéniku

student je povinen opakovat vyuku studijniho pfedmétu, z néhoz neslozil zkousku v rdmci

rektorského terminu, nebo mu rektorsky termin nebyl povolen

moznost opakovat cast studia je schvalovana pouze na zakladé Zzadosti studenta a pfi splnéni

administrativnich podminek

N absolvovdni minimdlné dvou netspéSnych zkouskovych termini z daného studijniho
predmétu

N volna kapacita prislusné studijni skupiny (ucebny)

N zasldni Zzadosti studenta (minimdlné 7 dni prfed datem kondni pfislusného vyukového
soustfedéni), viz SIS VSEM/Studl]m formulaf/Opakovani modulu/pfedmétu/rocniku

pfi povinném opakovani vyuky je student povinen absolvovat 100 % vyukovych soustfedéni

3 student musi potvrdit svou tcast na kazdém vyukovém soustfedéni (zahdjeni/ukonceni vyuky)
registraci prostfednictvim dochazkového a registra¢niho systému VSEM

neschvalena ucast studenta na Vyukovem soustfedéni, které neni souéasti jeho rozvrhu pro dany
akademicky rok (SIS VSEM), je povaZzovéna za hrubé poruseni vnitinich pfedpisti VSEM

3.8 Uznuvam piedméti z jinych VS/VOS

podminky uznavani pfedmétii/zkousek z jinych VS/VOS, viz Priibéh studia/Uznavani pfedméti

3 datum klasifikacniho hodnoceni studijniho pfedmétu/zkousky nesmi byt starsi 5 let od data
podani zadosti

N odbornd turoven vystupmch znalosti (klasifikace) a VS/VOS, kde byl studijni predmét
absolvovan, musi odpovidat irovni pozadované na VSEM

N nejsou uznavany zapocty, semindrni a zavére¢né prace/zkousky

nalezitosti pro uznani pfedmétu jsou doklddany anotaci studijniho pfedmétu (obsah a rozsah

predmétu), spolu se seznamem studijni literatury, jménem vyucujiciho a examinatora

7adost pro wuznani predmétu/zkousky je zasilana prostfednictvim SIS VSEM/Studijni

formuldf/Uznani pfedmétu/zkousky

3 nazev studijniho pfedmétu, datum a misto konani, vysledek

N anotace daného Predmetu a doklady o vysledku examinace (potvrzené studijnim oddélenim
piisluiné VS/VOS, na niz byl pfedmét absolvovén)

3  uplnost vSech podkladit posuzuje studijni oddéleni (zaddost neni pfeddna k posouzeni, pokud
nejsou podklady k uznani pfedmétu/zkousky kompletni), které do 7 dnii od registrace Zadosti
vyzve studenta k doloZeni origindlnich podkladii ke schvaleni

8 pfi nedodani podkladt do 14 dnii od registrace je zZadost vyfazena z evidence studijniho
oddéleni

souhrnna zadost o uznani pfedméta/zkousek na VSEM, viz SIS VSEM/Studijni formula¥/Uznani
predmétu/zkousky
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8 zadost uchazece/studenta zadajici o uznani dvou a vice absolvovanych/klasifikovanych
studijnich pfedmétti z predchoziho studia na jiné vysoké Skole v ramci stejného studijniho
programu (Bc./Ing./MBA)

3 zadost studenta VSEM o uznani absolvovanych/klasifikovanych studijnich pfedmétt z
piedchoziho studia na VSEM

uznavani zkousSek z anglického jazyka (certifikaty, statni zkousky atd.) se odviji od Spolecného
evropského referencniho ramce (SERR) Rady Evropy
nepovinné volitelné cizi jazyky (némcina, francouzstina, italStina, rustina, Spanélstina) jsou
posuzovany individualné na zakladé zadosti studenta a predlozenych podkladii v souladu s
mezindrodnimi standardy a internimi pfedpisy VSEM

3.9 Individudlni studijni pldn (ISP)

3.10

podminky Individudlniho studijniho planu (ISP), viz Studium VSEM/Pribéh studia/Individudlni
studijni plan

stanovuje se po konzultaci se studentem na zdkladé Zadosti, kde student specifikuje své
pozadavky na ISP, viz SIS VSEM/Studijni formulé#/Zadost/dotaz

na zakladé ISP muze byt studentovi zkracena, respektive prodlouzena standardni doba studia

N uchaze¢ o studium zasila zadost ISP dle terminu zahdjeni studia nejpozdéji k 1.9./1.1/1.4.
(R1]en/Leden/Duben)

3 student zasila zadost s navrhem ISP nejpozdéji do 1.6. (datum zahajeni EZ)

Pferuseni studia (PS)
podminky Preruseni studia (PS), viz Studium VSEM/Priibéh studia/Pierudeni studia

schvalovano na zakladé zadosti studenta s uvedenim diéivodu a doby preruseni studia, viz Studijni

formular

8 zadost zaslana nejpozdéji 14 dntit pred skoncenim trimestru pfedchazejictho pocatku
predpokladaného preruseni studia

prerueni studia v prtbéhu trimestru je umoznéno i v ramci Mimofadnych terminti a sluzeb (MTS)

na zakladé schvalené zadosti

v dobé pieruseni studia neni Zadatel studentem VSEM (nema pravo se ucastnit vyukovych a
zkouskovych soustfedén{) a nema p¥istup do SIS VSEM

zadatel po dobu preruseni studia ma pfistup na svlij studentsky e-mail (WebMail
http://mail.infovsem.cz)

minimalni doba preruseni studia jsou ¢tyfi meésice (trimestr)
maximalni doba pferuSeni studia je dvanact mésicti (akademicky rok)

Zadatel ma povinnost Zadat o opétovné zafazeni do studia, ptip. o prodlouzeni pferuseni studia ve
stanovené dobé prostfednictvim Kontaktniho formulate VSEM, a to nejpozdéji 14 dni pfed
zahdajenim pfislusného trimestru

doba pferusSeni studia se studentovi nezapocitdva do standardni a maximalni délky studia
(prodlouzeni terminti o dobu pferuseni studia)

3.11  Zanechani studia/Ukonceni studia

student muze zanechat studia z vlastni vile, viz Studijni formulaf/Zanechani studia

studentovi je studium ukonceno, nedodrzi-li podminky stanovené vnitinimi ptedpisy a pokyny
VSEM pro pokradovéni ve studiu

3 pfekrocenim maximalni doby preruseni studia (nepozada o opétovné zarazeni do studia)

3 neprovedenim elektronického zapisu ve stanoveném terminu

3 netcasti na administrativnim zapisu ve stanoveném terminu
N

neuhrazenim studijnich poplatkd pro dany akademicky rok nebo pro dané obdobi pfi
rozloZeni studijnich poplatkii

nezaslanim zadosti o prodlouzeni studia v pfipadé piekroceni standardni doby

hrubym porusenim vnitinich ptedpisi VSEM (napf. nepovolené pomtcky v ramci

zkouskového terminu, plagiatorstvi, neopravnéna tucast na vyuce bez schvaleni studijnim

oddélenim)

N neslozenim statni zavérecné zkousky do stanoveného data od zdpisu do 1. roéniku pro
prisludny studijni program

3 neslozenim statni zavérec¢né zkousky na 3. pokus

K ¢
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opétovné znovuzafazeni do studia pfi ukonceni studia pro nedodrzeni podminek stanovenych
vnitinimi pfedpisy VSEM je podminéno

3 schvalenim zadosti o znovuzarazeni do studia (pisemna zadost)

3 zaplacenim administrativniho poplatku 5.000 K¢

N8 znovuzafazeni do studia neni moZné v pfipadé ukonceni studia z divodu hrubého poruseni
vnitfnich pfedpisti, nebo nesloZeni statni zavérecné zkousky na 3. pokus

3.12  Podminky prestupu absolventd v ramei VSEM

podminky prestupu na magisterské studijni programy (Ing., MBA) v ramci VSEM, viz Studium
VSEM/Prtibéh studia/Podminky prestupu

N uzaviené nebo ukoncené studium predchoziho stupné

3 splnéni podminek pfijimaciho fizeni

zvyhodnéné finanéni podminky plati pro absolventy studijnich programt VSEM pii zahajeni
studia do 12 mésicti od ukonceni daného studijniho programu

v piipadé prestupu z programtit CZV se studentovi mohou uznat zkousky az do vyse 60% kredita
potiebnych k fadnému ukonceni studia

3.13  Hodnoceni vyuky a studia

hodnoceni vyuky a studia je nedilnou souéasti studia, viz Vnitini pfedpisy VSEM
statistika hodnoceni vyuky a studia je pouzivana pro interni a externi evaluaci studijnich programi

po skonéeni vyukového soustfedéni je student pf¥i vstupu do SIS VSEM povinen vyplnit hodnotici
formulaf (Hodnoceni vyuky/studia)

systém spusténi je nastaven dle rozvrhu studenta pro dany akademicky rok, a to vzdy na prvni
pracovni den po vyukovém soustfedéni (K1, K2), respektive na prvni den v mésici (P1, P2)

pfi netucasti na vyuce vypliiuje student vZzdy Datum omluvy studenta
v pfipadé predchoziho uzndni pfedmétu vyplnuje student vzdy Datum uznani zkousky studenta

vyplnénim zavadéjicich informaci mohou byt studentovi udéleny administrativni body, viz
Vnitini pfedpisy VSEM/Administrativni bodovy systém (ABS)
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Prubeh studia

Probéh a podminky studia na VSEM, rozvrhy a zkousky, studijni moduly, vyukovd soustfedéni, harmonogram
vyuky, vyuka cizich jazykd, anotace studijnich obord, moduld a predmétd, stipendia, nadstandardni sluzby,
studijni poplatky.

4.1 Pribéh a podminky studia
*  obecné informace a pokyny o pritbéhu a podminkach studia na VSEM, viz Studium VSEM/Prtibéh studia
* prabéh studia

N
N
N

K KL KL KKK KL

elektronicky zapis (podminky a terminy)

administrativni zapis (podminky a terminy)

kontrola studia (zkousky, zdpocty, prubézné zapocty, seminarni prace, prezentace, praktické
aplikace)

uznavani predmétt (podklady, podminky)

individualni studijni plan (podminky)

opakovani casti studia (podminky)

preruseni studia (podminky)

vyuka cizich jazykt (podminky absolvovani, irovné jazyka, forma vyuky)
studium v zahranié¢i (podminky, moZnosti)

uzavieni a ukonceni studia

podminky pfestupu studentt a absolventt (Bc., Ing., MBA, CZV)

®* administrace studia

K KL KK LKLKK KL L

forma studia (formy studia, vyukova a zkouskova soustifedéni)

vyuka a zkousky (¢lenéni akademického roku, harmonogram vyuky a zkousek)
uvod do trimestru

kreditovy systém ECTS

pritkazy VSEM

dodatek k diplomu (DS)

misto studia a zkousek

stravovani studentti

zdravotni pojisténi

socialni pojisténi

* studijni poplatky/skolné (Bc., Ing., MBA, CZV)
* stipendia VSEM (studijni, mimofadné, sportovni/olympijské, specidlni, jazykové, podnikové,
socialni a ubytovaci)

4.2 Rozvrhy a zkousky
* terminy vjukovych soustiedéni pro dany akademicky rok, viz SIS VSEM/Rozvrh studenta
* terminy zkouskovych soustfedéni pro dany akademicky rok, viz SIS VSEM/Zkousky studenta

* rozvrh je studentem potvrzen/sestaven pro dany akademicky rok, viz SIS VSEM/Rozvrh
studenta/Vytvorit zapis

* zmény v rozvrhu jsou zasilany prostfednictvim studentského e-mailu

4.3 Studijni moduly
* minimalni pocet zapsanych studenti pro otevfeni jednotlivych studijnich modulti (Bc.) v daném
trimestru:
3y  moduly oborového zakladu 30
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3y moduly oborové specializace 20

3 moduly oborové specializace s konzultacnim systémem vyuky (vstup 2 hod./vystup 2 hod. pro
kazdy studijni pfedmét studijniho modulu) 10

4.4 Vyukovd soustfedéni

vyukovd soustfedéni jsou rozdélena podle formy studia
N prezenéni studium P1 (tfidenni vyukovy blok)

3 prezencni studium P2 (dvoudenni vyukovy blok)

3  kombinované studium K1 (jednodenni vyukovy blok)
3 kombinované studium K2 (dvoudenni vyukovy blok)

4.5 Harmonogram vyuky

harmonogram vyukovych soustfedéni se lisi v zavislosti na formé studia (prezencni,
kombinovana), studijnim programu (bakalafsky, magistersky) a ro¢niku studia

harmonogram vyuky stanovuje odstupy mezi vyukovymi soustfedénimi

N 7 dni (Bc./forma P1)

3 7 dni (Ing./forma P2)

8 14-21 dni (Bc./forma K1)

3 21 dni (Ing./forma K2)

3 21 dni (MBA/forma K1)

4.6 Uvod do trimestru

4.6 Vyju

pravidelné seminare pred zacatkem kazdého trimestru informujici studenty o aktualitach, zménach a
prislusnych opatfenich souvisejicich s administraci studia

ucast je povinna (ukonceno zapoctem)

N pfineucasti jsou studentovi udéleny administrativni body

na semindf se nepfihlasuji studenti, ktefi absolvuji dany trimestr bez pfimé vyuky nebo maji
uzavfené studium

zpoplatnény MTS do 30 dni od posledniho fadného terminu

prihlaseni viz SIS VéEM/Udaje uchazece/studenta/Administrativni pfehled/Pfihlasit

ka cizich jozyko

administrace a organizace vyuky ciziho jazyka, viz Studium VSEM/Pribéh studia/Vyuka cizich jazyk
anglicky jazyk je povinny pro viechny studenty VSEM

N vystupni troven (Bc., Ing., MBA)

N vstupni troven (Ing.)

vystupni uroven Al povinna pro studenty studijnich programi Bc.,, MBA

vystupni uroven A2 povinna pro studenty studijnich programt Ing.

vystupni uroven A2 (Bc.,, MBA) a A3 (Bc., Ing., MBA) je pro studenty volitelna

vystupni urovent A3 je povinna pro ziskani mezindrodni jazykové zkousky

moznost zapljceni studijni literatury (ucebnice), vyuzivani e-learningu

pro dalsi cizi jazyky (Néméina, Italitina, Spanélstina, Francouzitina, Rustina) plati podminky jako
pro pfedméty nepovinné volitelné

4.7 Anotace studijnich obord, moduli a predméti

anotace studijnich obord, studijnich modult a studijnich pfedmétdi, viz Studijni programy
(autorizace p¥istupu do SIS VSEM)

anotace studijniho oboru zahrnuje obsah, podminky a cile studia

anotace studijnich modulti a studijnich pfedmét zahrnuje

hodinovou dotaci na studijni predmeét

zptisob ukonceni studijniho predmeétu (pomiicky), pocet kreditd, casova dotace, typ vystupu
pozadované vstupni znalosti

obsah a cile studijniho pfedmétu

vystupni znalosti a dovednosti

zakladni a rozsitujici literaturu

prehled odbornych periodik a internetovych odkazii

K K KL K K K KL
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3 tematické okruhy SP

4.8 Stipendia na VSEM

student muize ziskat studl]nl mimofadné, sportovni (olympijské), specialni, jazykové, podnikové, socidlni a
ubytovaci stipendium, viz Stipendia VSEM

stipendia jsou udélovana v kazdém akademickém roce

studijni, mimoradné, sportovni (olympijské), specialni a podnikové stipendium je ud€lovano na
stanovenou dobu (trimestr, akademicky rok)

3 podklady pro udéleni prislusného stipendia predklada student ke schvaleni

socialni a ubytovaci stipendium je udélovéano na dobu jednoho kalendéiniho roku (VSEM zasil4
podklady ke schvaleni MSMT CR)

student musi vZdy zadat o pfidéleni stipendia na dalsi trimestr/akademicky rok dle terminu

zahdjeni studia (fifjen do 1.7, leden do 1.11.,, duben do 1.2.), viz SIS VSEM/Studijni

formulaf/Stipendia

y v piipadé sportovniho a specidlniho stipendia VSEM je podminkou pro opétovné udéleni
stipendia splnéni stanovenych podminek

pravidla pro udéleni stipendia jsou stanovena Stipendijnim ¥4dem VSEM a nafizenim rektora

4.9 Mimofddné terminy a sluiby

zpoplatnéné administrativni ukony a sluzby nad rdmec standardnich terminti zahrnutych ve Vnitfnich
predpisech VSEM, tzv. MTS, viz kapitola 9 MTS

N MTS pro pfijimaci fizeni

N MTS pro administraci studia

8 MTS pro kontrolu studia

8 MTS pro studijni poplatky

poskytnuti MTS na zakladé schvalené zadosti a uhrazeni prislusného administrativniho poplatku

uhrazeni administrativniho poplatku nejpozdéji vden konéni/realizace MTS (bankovnim pievodem,
platbou v hotovosti nebo bankovni kartou na studijnim oddélen)

4.10 Studijni poplatky a administrace

harmonogram plateb a terminy plateb studijnich poplatkt (ro¢ni, ptilro¢ni, trimestralni splatky),
viz Pfehled termint (Terminy splatnosti, kap. 9)

3 student zada o rozloZeni studijnich poplatkii pro dany akademicky rok nejpozdéji 14 dnii pred
datem splatnosti zalohové faktury, a to prostrednictvim Studijniho formulafe (Rozd€leni plateb)

8 zadost o rozlozeni studijnich poplatki (ptlrocni a trimestralni splatky) je schvalovana
studijnim oddélenim automaticky po odeslani Studijniho formulare

3 terminy splatnosti studijnich poplatkti jsou pevné stanoveny dle terminu zahajeni studia (¥ijen,
leden, duben) na celou dobu studia p¥islusného studijniho programu

3 posunuti/odlozeni splatnosti je umoznéno pouze ve vyjimeénych pripadech, a to na zakladé
odtivodnéné zadosti studenta (stanoveni nového terminu splatnosti, diivody zmény terminu
splatnosti) prostfednictvim Studijniho formulafe nejpozdé&ji 14 dni pred terminem splatnosti
studijnich poplatki

platba studijnich poplatkt probiha na zakladé elektronické zalohové faktury (format PDF), viz SIS

VSEM/Soubory uchazece/studenta/Platby studenta

y  zalohova faktura je studenttim k dispozici v SIS VSEM (Platby studenta) nejpozdéji 30 dni pted
datem splatnosti

N pii rozlozeni studijnich poplatkti ztistava zalohova faktura vystavena vzdy na celou éastku, tj.
vyse rocni splatky studijnich poplatkii pro dany studijni program

3 po uhrazeni posledni splatky je do 14 dnti vystaven danovy doklad na soucet vSech plateb, tzn.
konecnou ¢astku zaplacenych studijnich poplatkii pro dany studijni program a akademicky rok

3 splatky studijnich poplatkii musi byt vzdy hrazeny pod ¢islem zalohové faktury (variabilni symbol)
na pfislusny bankovni tcet, pfipadné platebni kartou na studijnim oddéleni (platba postovni
slozenkou nebo v hotovosti je nepripustna)

3 administrativni poplatek pfi rozlozeni studijnich poplatkit

fakturacni udaje pro zalohové faktury jsou automaticky generovany z kontaktnich udaju studenta

uvedenych v SIS, viz SIS VSEM/Udajeé uchazece/studenta/Kontaktni a fakturaéni tidaje

3 zména fakturacnich tidajii po vystaveni elektronické zalohové faktury pro dany akademicky
rok musi byt studentem/uchazeem oznamena prostfednictvim Studijniho formulare, a to
nejpozdéji 30 dni pfed datem splatnosti
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3y pokud dast studijnich poplatkii studenta hradi napf. zaméstnavatel, musi student Zzadat
prostfednictvim Studijniho formuldfe o zménu fakturacnich udajii nejpozdéji 30 dni pred
datem splatnosti

3 zména fakturacnich adajti a nasledna zména tdajti na zalohové faktufe neopraviuje studenta
k posunuti splatnosti
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Zpusob a podminky kontroly studia

Kontrola studijnich vysledks, ukonceni studijniho predmétu, ukonceni studijniho modulu, ukonceni rocniku,
prakfické aplikace, semindrni blok, zkouskovd soustfedéni, harmonogram zkousek, administrace zkousek a
semindrnich praci, odhléseni a omluvy ze zkouskovych soustfedént.

5.1 Kontrola studijnich vysledki

formu a zplsob kontroly studijnich pfedméti urcuje vzorovy studijni plan, viz Studium

VSEM/Studijni programy/Struktura a ¢asovy plan studia (Bc./Ing./MBA)

kontrola studijnich vysledkti béhem studia se provadi zkouskami, zapocty, semindrnimi pracemi

3 vysledky kontroly studia ma student k dispozici v E-indexu (SIS VSEM)

3 vysledky kontroly studia jsou studentim zasilany na studentsky e-mail (automaticky po
zadani vysledki)

3 piehled vysledkii kontroly studia dle data konani zkousky, viz SIS VSEM/Klasifikované
zkouskové terminy

s vysledky zkouSek a seminarnich praci nejsou studentiim sdélovany telefonicky

student ma k dispozici tfi zkouskové pokusy pro jeden studijni pfedmét, kdy ctvrty zkouskovy

pokus je tzv. rektorsky termin, viz SIS VSEM/Studijni formulaf/Rektorsky termin (pfihlaska)

student mtze pozadat o pfezkoumani vysledki (revize hodnoceni), a to do 30 dnti od zapsani

vysledku do SIS VSEM (po 30 dnech jsou vysledky povazovany za platné a definitivni), a to po

nahlédnuti do pfislusného zkouskového testu

opravené zapoctové/zkouskové testy knahlédnuti jsou studentim k dispozici na studijnim

oddéleni po 7 dnech od data absolvovani zapoctu/zkousky, viz SIS VSEM/Studijni

formulaf/Nahlédnuti do testu

Pokud pocet bodti pfiznanych v ramci pfislusné revize zkouskového testu presahne vice jak 10% z

celkového mozného poctu bodt za zkouskovy test (tzn. vice jak 10% bodového zisku), je test

anulovan (zkouskovy termin se studentovi nezapocitdva a je mu nabidnut ndhradni zkouskovy

termin).

5.2 Klasifikace studijnich vysledko

bodové rozmezi klasifika¢ni stupnice zkouskového testu (51 -70=3/71-90=2/91-100=1)

vysledna klasifikace ze studijniho predmétu je souctem bodového hodnoceni ze vSech casti

kontroly studia (zkouskovy test, ti¢ast studenta na vyuce, priibézny zapocet pro P2).

3 vice jak 80% tucast (z celkové hodinové dotace na studijni pfedmét) studenta na vyuce
(pfednasky, cviceni) piidéli studentovi +10 bodt pro vyslednou Kklasifikaci studijniho
predmétu.

3 zkouskovy test je ohodnocen v rozpéti 0 — 100 bodt

3 ziskanim 50 a méné bodt ze zkouskového testu je do vysledné klasifikace studijniho pfedmétu
pridéleno 0 bodii

N zisllzém'm 51 a vice bodli ze zkouskového testu je do vysledné klasifikace zapocten cely bodovy
zis

3 udéleni prabézného zapoctu (ZP) +20 bodi pro vyslednou klasifikaci studijniho pfedmétu (P2)

3 neudéleni priibézného zapoctu (NZP) -20 bodti z vysledné klasifikace studijniho predmétu
(P2), kdy student nema narok na opravu zapoctu

klasifikace zkousek (1 — vyborn€, 2 — velmi dobfe, 3 — dobfe, 4 — nevyhovél/a)
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5.3 Pribéind kontrola - pribéiny zdpocet

zptsob priubézné kontroly znalosti ze studijniho pfedmétu klasifikovany vysokoskolskou stupnici
(zapocteno/nezapocteno)

y  Pribézny test
Esej
Prezentace

Pripadova studie

K ¢ ¢

Prezence na vyuce

student ma jeden fadny termin (stanoven lektorem), omluvou studenta nevznika narok pro
nahradni termin/praci/pokus

hodnoceni priibéZného zapoctu se zapocitava do celkové klasifikace studijniho pfedmétu

5.4 Ukondeni studijniho piedmétu

studijni pfedmét je ukoncen pisemnou/elektronickou zkouskou (ZK)

elektronicka/pisemna zkouska je Vystupem studenta za dany studijni pfedmét v rozsahu
pozadovanych (Vystupruch) znalosti, viz anotace studijniho pfedmétu (Studium VSEM/Studijni
programy/Struktura a ¢asovy plan studia)

5.5 Ukonéeni studijniho modulu

studijni modul je ukoncen seminarni praci (SP)

semindrni prace je vystupem studenta za dany studijni modul v rozsahu a formalni tpravé, kterou
stanovuji pokyny pro vypracovani SP, viz SIS VSEM/Soubory ke stazeni

klasifikace seminarnich praci (1 — vyborné, 2 — velmi dobfte, 3 — dobte, 4 — nevyhovél)

garant/lektor studijniho pfedmétu muze stanovit konkrétni datum odevzdani SP pro danou
studijni skupinu

soucasti klasifikace seminarni préce je i jeji prezentace

tfi pokusy na absolvovani SP, poté moznost zadat o rektorsky termin

5.6 Ukonceni roéniku

student programu v kombinované a prezencni formé studia K1, P1 neuzavira ro¢nik (absolvovani
zkousek, seminarnich praci do standardni délky studia)

student programu v kombinované a prezencni formé studia K2, P2 wuzavird 1. rocnik
absolvovanim ZZK Ekonomie

3 v pfipadé nesplnéni podminek pro postup do vyssiho ro¢niku studia mtize student v ramci

Administrativniho zdpisu do pfislusného akademického roku pozadat o alternativni moznosti
dalsiho postupu, viz Nafizeni rektora 03/2010

5.7 Prukhcke aplikace (P1/P2)

rozsifeni zakladnich nebo teoretickych znalosti daného oboru v rtiznych oblastech, véetné modulti
vyucovanych v angli¢tiné (praktické aplikace jsou soucéasti seminarniho bloku)

3 P1 (Bc.) minimalné 24 ECTS kreditnich bodti z praktickych aplikaci za celou dobu studia
3 P2 (Ing.) minimalné 20 ECTS kreditnich bod# z praktickych aplikaci za celou dobu studia

vystup v podobé pisemné resSerse, analyzy, projektu, prezentace, ¢i zkousky (pfedméty v AJ) jako
soucast III., VI. a IX. trimestru

s  Exkurzel - IL

Seminare

Prednasky

Pfedmét v anglickém jazyce

K K K¢ K

Povinna praxe

5.8 Semindrni blok (K2/P2)

v ramci seminarniho bloku student zpracuje jednu tymovou a jednu individualni seminarni praci
na zakladé volitelnych seminafit

semindrni bloky probihaji formou individualnich a tymovych konzultaci s garantem seminare
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klasifikace seminarni prace zohlediiuje jak samotnou seminarni praci, tak jeji naslednou prezentaci

studenti, ktefi se nemohou tcastnit prezentace v fadném terminu, ji absolvuji s nasledujici studijni
skupinou

5.9 Zkouskovd soustiedéni

5.1

—

terminy absolvovani zkouskovych soustfedéni pro studl]m pfedméty si student stanovuje
individualné dle harmonogramu zkouskovych soustfedéni, viz SIS VSEM/Zkousky studenta
zkouskova soustiedéni jsou rozdélena podle typu

3 otevieny zkouskovy termin (OZT)

3 elektronicky zkouskovy termin (EZT)

N zavérecnd zkouska (ZZK): tstni/pisemna

mimofadny zkouskovy termin (MZT/MZZT) obhajoba bakalafskych/diplomovych praci (Obhajoba
BP/DP) oteviené zkouskové terminy (OZT) jsou rozdéleny podle studijnich programti/oborti a
formy studia a jsou urceny pro vsechny studijni predméty a studijni skupiny v ramci daného
studijniho programu/oboru (moznost psat libovolny pocet zkouskovych testt1)

Elektronické zkouskové terminy (EZT) pro vechny studijni pfedméty, studijni programy/obory a
formy studia, terminy pro EZT Po - P4, viz SIS VSEM/Zkougky studenta

pisemnou a tstni zavérecnou zkousku (ZZK) je mozné absolvovat kazdou prvni stfedu v mésici

8 pisemnou cast zavérecné zkousky (ZZK) mohou vykonat studenti, ktefi splnili podminky
absolvovani pfislusnych studijnich predmeétti (zkousky), respektive modulti (seminarni prace)

N Ustni ¢ast zavérecné zkousky (ZZK) mohou vykonat studenti, ktefi slozili pfislusnou pisemnou
cast ZZK

mimofadny zkouskovy termin je mozné absolvovat v ramci MTS

rektorsky termin zkousky je mozné absolvovat pouze kazdou prvni stfedu v mésici na zakladé

zadosti, viz SIS VSEM/Studl}m formula¥/Zadost/dotaz (prtibéh a administrace studia)

obhajobu BP/DP muzZe student absolvovat po uzavfeni studia ve stanovenych terminech (fijen,

leden, kvéten)

pfihlaSeni na Bakalafsky/diplomovy seminaf v ramci elektronického zapisu

na zkouskovych soustfedénich jsou pouzivany vyhradné zkouskové testy pro dany akademicky

rok

Harmonogram zkousek

harmonogram zkouskovych soustfedéni se lisSi v zavislosti na formé studia (prezencni,
kombinovana) a studijnim oboru/programu

harmonogram zkousek stanovuje maximalni odstupy mezi zkouskovymi soustfedénimi

3 kazdy den (EZT)

3 28dni (OZT)

3y 30dni (ZZK, RZT)

3 90 dni (Obhajoba BP/DP)

Administrace zkousek

student mutZze absolvovat zkousSky pouze ze studijnich predmétd, které mda zapsany v SIS
VSEM/Rozvrh studenta

student miuZze absolvovat zkouskovy test jen z predmétu, respektive predmétu, na které se
ptihlasil prostiednictvim SIS VSEM/Zkousky studenta/Pfihlésit na zkougkovy termin

uzaveérka prlhlasek/odhlasem na pisemny zkouskovy termin je vzdy do stfedy 23:59 hod. pred
konanim zkousky, viz SIS VSEM/Zkousky studenta/PfihlaSeni na zkouskovy termin.

po uzavérce prihlasek na pisemny zkouskovy termin je studentovi do 24 hod. zaslan pifesny cas
zahajeni zkouskového testu

uzavérka pfrihlasek/odhlaseni na elektronicky zkouskovy termin je vzdy do 23:00 hod. pfed
konanim zkouskového terminu.

student je povinen prokazat svou totoZnost na zkousce platnym oficidlnim dokladem VSEM
(studentsky prikaz VSEM) a dal$im dokladem totoZnosti

student je povinen se kazdém zkouskovém soustfedéni registrovat vlastnoruénim podpisem do
registracniho zkouskového formulare (registracni karta s poctem testti)
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5.12

513

]akakoh mampulace se zkouskovym testem pfed vydanim pokynu pro "zahajeni" je povazovana za
poruseni vnitfnich predpistt VSEM

student mtize pri zkousSce pouzivat pouze pomtcky uvedené ve zkouskovém testu a stanovené
garantem studijniho pfedmétu (lektorem)

student nesmi pouzivat v priitbéhu zkousky mobilni telefon, pfenosny a kapesni pocitac (notebook,
PDA) nebo vicetcelovy kalkulator

student mtize v ramci zkouskového soustfedéni absolvovat zkouskovy test pouze z jedné vystupni
arovné ciziho jazyka (student nemusi absolvovat zkousky posloupné)

Administrace semindrnich praci

student muZze zaslat k hodnoceni seminarni prace pouze ze studijnich modult (pfedmétt), které
ma zapsany v SIS VSEM, viz SIS VSEM/Rozvrh studenta

tematické okruhy seminarnich praci jsou uvedeny v anotacich studijnich pfedmétti/modult pro
dany akademicky rok

student je povinen dodrZovat administrativni pokyny pro semindrni prace, viz Semindrni prace
(Studium VSEM/Pribéh studia/Kontrola studia)

seminarni prace je zasilana elektronicky prostfednictvim Studijniho formulafe (soubor ve formatu

DOC, PDF, ORG)

elektronické verze seminarnich praci jsou archivovany

studijni oddéleni provadi administrativni kontrolu SP a do 7 dni od pfijeti SP zasle studentovi

elektronické vyrozuméni

3 pokud SP spliiuje administrativni nalezitosti, je zaregistrovana a pfedana lektorovi
k hodnoceni

y pokud SP nespliiuje administrativni nalezitosti, neni registrovana a studentovi jsou zaslany
pripominky na studentsky e-mail (SP neni predana lektorovi k hodnoceni do doby registrace a
odstranéni nedostatk)

Odhldgeni a omluvy ze zkouskovych soustiedéni

do uzavérky prihlasek (stfeda 23:59) pro dany zkouskovy termin se student odhlasuje ze
zkouskového soustfedéni nebo jednotlivych studijnich (zkouskovych) pfedmétda, viz SIS
VSEM/Zkousky studenta/Piehled zapsanych ZK/Odhlasit

po uzavérce pfihlasek pro dany zkouskovy termin musi student zaslat omluvu ze zkouskového

soustfedéni prostredmctwm SIS VSEM, viz Studijni formulare (Omluva)

N po uzavérce piihlaSek pro dany zkouSkovy termin se student mutZze omluvit pouze ze
zkouSkového soustifedéni a omluva pro jednotlivé studijni/zkouskové predméty neni mozna

3 nezaslani omluvy studenta a nedodani podkladt do stanoveného data je klasifikovano v E-
indexu jako ,nevyhovél” a studentovi je zapoditan zkouskovy pokus pro dany/é studijni
predmét/y

omluva ze zkouskového soustredéni je studijnim oddélenim akceptovana

§  prostfednictvim SIS VSEM/Studijni formula¥/Omluva studenta do 7 dnit po uzavérce ptihlasek
daného zkouSkového terminu

3 zaslanim podkladt (potvrzeni lékafe, zaméstnavatele nebo ufadu atpd.) do 7 dnt od data
konani pfislusného zkouskového soustfedéni prostfednictvim SIS  VSEM/Studijni
formulaf/Omluva studenta

v omluva studenta je schvalovana na zdkladé podkladt dodanych studentem (VSEM si vyhrazuje
pravo na neschvaleni omluvy v pfipadé nedtivéryhodnych podkladi)
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Studentsky informacni systém (SIS)

SIS VSEM, eindex, administrace studenta, e-books/e-learing/edexty, rozvrh studenta, soubory
uchaze&e/studenta, studijni formulére, Udaje uchazece/studenta, zkousky studenta, webforum, webmail,

zpravodaj VSEM.

6.1 SIS VSEM

* e-index (klasifikaéni prehled)

* administrace studenta

* e-books/e-learning/e-texty

* rozvrh studenta (rozvrh, vytvorit zapis, kalendar vyuky a zkousek, statistika hodnoceni
vyuky/studia)

* soubory uchazece/studenta (pfijimaci fizeni, podklady uchazece, BP/DP, platby studenta, priibéh a
administrace studia, seminarni prace, soubory ke staZeni, zapoctova prace)

* studijni formuladfe (bakalafska/diplomova prace, omluva, rozdéleni plateb, posunuti splatnosti,
mimofadné terminy, karta sportovce, potvrzeni o studiu, seminarni préce, studijni literatura/texty,
stipendia, uznani pfedmétu/zkousky, zapoctova prace, zddost/dotaz)

* adaje uchazece/studenta (e-prihlaska, editace hesla/studentsky mail, kontaktni a fakturacni udaje,
prehled zakladni studijni literatury, zaméstnavatel studenta, vysledky pfijimactho fizeni,
WebMail/WebForum nastaventi)

* zkousky studenta (e-index, klasifikacni prehled studenta, klasifikované zkouskové terminy,
prehled zkouSkovych terminti, pfihlaSeni na zkousku, pfehled zapsanych zkousky studenta)

* zpravodaj VSEM

6.2 E-index
* celkovy prehled vysledkii kontroly studia (zkousky, zapocty, uznané zkousky (pfedméty),
seminarni prace, zavérecné zkousky, obhajoba BP/DP)
* vysledky kontroly studia jsou studentovi zasilany na studentsky e-mail (automaticky po zadani
do SIS studijnim oddélenim, resp. lektorem) a zaznamenavany do E-indexu
y vysledky zkousSek jsou k dispozici zpravidla do 7 dni od data konani

3 vysledky pisemnych zavérecnych zkousek jsou k dispozici zpravidla po 14 dnech od data
konani

3 vysledky semindrnich praci jsou k dispozici zpravidla po 30 dnech od prevzeti, respektive
administrativnim schvaleni SP studijnim oddélenim

* pfehled udélenych administrativnich bodt (ABS)

* Kklasifikacni pfehled (piehled zapsanych, absolvovanych a klasifikovanych zkouSek/seminarnich
praci studenta dle rozvrhu, struktura a ¢asovy plan studia pro danou studijni skupinu)

6.3 Administrace studenta

* piehled elektronické komunikace studenta prostfednictvim studijnich formulait (student — Skola -
student) s registraci zadosti/dotazi studenta dle stavu

N novy (éeka na reakci VSEM)
§  otevieny (pfifazen piislusnému oddéleni VSEM)
3y vyfeseny (odpovézeno studentovi)
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N8 reagovat (odpovézeno studentovi, ¢eka na reakci studenta)

6.4 E books/E-learning/E-texty

elektronické aplikace VSEM obsahujici elektronické verze studijnich materidlu, které dopliiuji
prednaskovou ¢innost, zakladni/studijni literaturu studenta

e-books jsou elektronické verze ucebnich textli, které jsou koncipovany jako zakladni literatura ke
studijnimu predmétu

e-learningové aplikace (Anglicky jazyk, Studijni pfedméty/moduly) jsou uréeny pro on-line
testovani znalosti a opakovani danych studijnich pfedmétti/modult v rdmci studia pfislusnych
studijnich programiti/obort

e-texty zahrnuji studijni opory (SO) slouzici jako doplnék k zakladni literatufe daného studijniho
pfedmétu, u kterého neni k dispozici ucebni text VSEM, a studijni texty (ST) pro prezencni cast
vyuky konkrétniho studijniho pfedmétu

N studijni opora (doplnék k zakladni studijni literatufte)

studijni texty (podklady pouzivané v rdmci prezenéni c¢asti vyuky)

e-texty nejsou automaticky pfedavany studentiim v tisténé podobé

prehled aktualizaci e-textdl, viz Aktualné (Aktualizace E-texty) a studentsky e-mail

student miize zadat prostfednictvim Studijniho formulédfe/Studijni literatura/texty o vytisténi a
prevzeti studijnich textti v ramci vyukového nebo zkousSkového soustfedéni na studijnim
oddéleni (povinnost dodrzeni podminky pro prfipravu vyzadanych materiali, minimalné 2
pracovni dny)

N
N
N
N

6.5 Rozvrh studenta

celkovy prehled harmonogramu studia na VSEM, viz SIS VSEM/Kalendat vyuky a zkousek

prehled Vyukovych soustfedéni studenta/studijnich skupin a vytvofeni elektronického zapisu
studenta, viz SIS VSEM/Rozvrh studenta

3  harmonogram vyukovych soustfedéni studenta pro dany akademicky rok, viz Rozvrh studenta

y  pfehled vyukovych soustfedéni vSech studijnich skupin dle studijnich programt (Bc., Ing.,
MBA, CZV) pro dany akademicky rok a trimestr, viz Rozvrh vech studijnich skupin

a8 elektronicky zapis rozvrhu studenta, viz Vytvofit zapis

6.6 Soubory uchazete/studenta

bakalafska/diplomova prace (projekt bakalaiské/diplomové prace, 1. verze bakaldiské/diplomové
prace, posudek oponenta, posudek vedouciho, bakalarska/diplomova prace)

fotografie (elektronicka fotografie studenta)

platby studenta (zalohové faktury a damnové doklady studenta za dobu studia prislusného
studijniho programu)

podklady uchazece (smlouva o realizaci prislusného studijniho programu, vyrozuméni o splnéni
podminek pfijimaciho fizeni, zdlohova faktura)

prabéh a administrace studia (vyrozuméni o zanechdni, pferuSeni, ukonceni, znovuzarazeni,
vylouceni, uznani zkousky, zadosti studenta, individudlni studijni plan, stipendia)

pfijimaci fizeni (profesni zivotopis, doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani, podklady k
pfijimacimu fizeni)

seminarni prace (semindrni prace studenta za dobu studia pfislusného studijniho programu)
studijni formuléfe (zaslané soubory studentem prostfednictvim SIS VSEM/Studijni formulé¥)
zapoctova prace (zapoctové prace studenta za dobu studia prislusného studijniho programu)

6.7 Studijni formuldre

interaktivni formulare (student — skola)
bakalafska/diplomova prace

IPC (mimoskolni aktivity)

karta sportovce (registrace sportovci VSEM)
konference a seminafte (pfihlaSeni)

mimoradné terminy a sluzby (zpoplatnéno)
omluva (zaslani omluvy a prislusnych dokladi)
posunuti splatnosti

potvrzeni o studiu (potvrzeni o studiu na VSEM)

K KL KL K K K KL
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rozdéleni plateb

semindarni prace (zaslani seminarni prace)

stipendia (zaslani Zadosti o udéleni stipendia)

studijni literatura/texty (zapujceni, prodej, vyzvednuti ucebnich a studijnich textd, studijnich
opor)

tematické okruhy BP/DP

uznani pfedmétu/zkousky (zadost o uznani predmétii/zkousek z jinych VS/VOS)

zapoctova prace (zaslani zapoctové prace)

zadost/dotaz (administrace studia, zkousek, seminarnich praci, studijnich poplatkil)

K K ¢ ¢

K € ¢ ¢

6.8 Udaje uchazee/studenta

editovatelné idaje uchazede/studenta VSEM (nutné pravidelna aktualizace)
N administrace studenta (pfehled zaslanych studijnich formulait a odpovédi)
v administrativni piehled (pfehled udélosti pofddanych VSEM, p¥ihlaseni/odhlaseni)

3 dochazka studenta (pfehled registrované dochdzky na vyukovych a zkouSkovych
soustfedénich)

e-ptihlaska VSEM

editace hesla SIS VSEM

editace studentského emailu (pfesmérovani)
kontaktni a fakturacni udaje

prehled zakladni literatury (pfevzata literatura)

K ¢ K K ¢ ¢

zaméstnavatel studenta

6.9 Zkousky studenta

6.10

6.11

6.12

piehled vypsanych zkouskovych termint pro dany akademicky rok, viz SIS VSEM/Zkousky
studenta/Pfehled OZT/ EZT

N registrace na zkouskova soustredéni, viz Pfihlaseni na zkousku

prehled opravenych zkousSkovych testti dle terminu konani a typu (OZT, EZT, ZZK), viz
Klasifikované zkouskové terminy

WebForum

off-line diskuze s lektorem s moznosti dotaz{i na administraci studia (organizace studia, vyukové a
zkouskové soustfedéni, SIS)

autorizace pfistupu (uzivatelské jméno, heslo, skupina)
pfistup pfes internetové rozhrani http://forum.infovsem.cz

struktura WebFora dle studijniho modulu, respektive pfedmétu (téma)
standardni doba pro odpovéd na dotaz studenta do 3 pracovnich dnt
historie dotazti a odpovédi

WebMail

studentsky e-mail ve tvaru jmeno.prijmeni@infovsem.cz

autorizace pfistupu (uzivatelské jméno, heslo, skupina)

studentsky e-mail (primarni elektronicka adresa pro zasilani informact)

N moznost nastaveni presmérovani na soukromé/pracovni e-maily studentli, viz
webforum/webmail nastaveni (student zodpovida za spravnost a funkénost svého soukromého
e-mailu)

prostfednictvim studentského e-mailu jsou zasilany informace (zmény, aktualizace, upozornéni,

vysledky kontroly studia)

moznosti pfistupu k elektronické posté (WebMail)

38 postovni klient s moZnosti nastaveni uctti (POP)

3 internetové rozhrani ke studentskému e-mailu http://mail.infovsem.cz

Ipravodaj VSEM
administrativni a organizaéni oznament, viz Zpravodaj VSEM (SIS VSEM)
prehled podle akademického roku

20
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Uzavreni a fadné vkonceni studia

UzavrFeni a fadné ukoneeni studia, zdvérecné z/<ous/<y (staini z&vérecné zkousky), bakaldrsks/diplomova
préce (vypracovéni, obhajobal, dok/adyo ukoncenf studia, promoce.

7.1 Uzavieni a fadné ukonéeni studia

student musi uzavfit studium ve standardni dobé studia (pfekroceni standardni doby studia je

zpoplatnéno)

student musi, v pfipadé pfekroceni standardni doby studia, sdim pozadat o jeho prodlouzeni,

v opacném pripadeé je studium ukonceno

uzavieni studia zahrnuje klasifikaci vSech dil¢ich zapoctl, zkousek a semindrnich praci dle

studijniho planu pro dany studijni program

soucasti uzavreni studia je finalni modul (seminaf ke zkouskam, bakalafsky/diplomovy seminaf),

ktery je povinny pro vSechny studenty

3 bakaladfsky/diplomovy semindf seznamuje scasovym harmonogramem, respektive
administrativhim postupem pfi vypracovani a obhajobé bakalarské/diplomové prace

s seminaf ke zkouskam specifikuje obsahové pozadavky a seznamuje s modelem zavérecnych
pisemnych test(i a ustnich zkousek

termin kondni je studentem stanoven v ramci elektronického zapisu

radné ukonceni studia zahrnuje uzavrieni studia, vykonani zaveérecnych zkousek a obhajobu

bakalafské/diplomové prace

¢asovy harmonogram fadného ukonceni studia, viz Studium VSEM/Pribéh studia/Uzavieni a

ukonceni studia

1.2 Lavérecné zkousky

zavérecné zkousky (statru zavérecné zkousky) se skladaji z pisemné a ustni Casti a obhajoby
bakala¥ské/diplomové prace, viz Studium VSEM/Prtbéh studia/Kontrola studia

pisemna cast zavérecnych zkousek obsahuje zkouskové testy pro pfislusny studijni program a
oborovou specializaci

pisemné zavérecné zkousky miize student absolvovat, pokud uspésné absolvoval zkousky a
seminarni prace z pfislusnych studijnich predméti/modula
ustni zavérecné zkousky (K2/P1/P2)

3 muze student absolvovat, pokud uspésné absolvoval prisluSnou pisemnou zavére¢nou
zkousku

3 musi student absolvovat do 4 mésicti od konani pisemné zavérecné zkousky

tematické okruhy pisemnych a tstnich zavéreénych zkouSek jsou konkretizovany pro dany
studijni program a piislusnou oborovou specializaci, viz Studium VSEM/Studijni programy/
Zavérec¢né zkousky

pisemné a tistni ZZK se konaji kazdou prvni stiedu v mésici, viz SIS VSEM/Zkougky studenta
student ma k dispozici tfi zkouskové pokusy pro kazdou ¢ast ZZK

1.3 Bukalurskd/DipIomovd price

bakalafska/diplomova prace je zavérecnym, tematicky zaméfenym pisemnym vystupem studenta
za dany studijni program

tematické okruhy jsou definovany pro dany studijni program (obor) a prlslusnou oborovou
specializaci, viz Studium VSEM/Priibéh studia/Kontrola studia/Zavéreéna prace

n
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harmonogram vypracovani bakalarské/diplomové prace (BP/DP) zahrnuje vypracovani a schvaleni
s projektu BP/DP (volba tematického okruhu zavérecné prace, stanoveni vedouciho BP/DP)

N 1. verze BP/DP (pracovni verze, konzultace student — vedouci prace)

s findlni verze BP/DP (konec¢na verze BP/DP pro oponentsky posudek a obhajobu BP/DP)

studentovi je pfifazen vedouci bakalarské/diplomové prace na zakladé volby tematického okruhu
BP/DP

tematické okruhy pro BP/DP jsou vypisovany pfislusnou katedrou 3x ro¢né (1.10./1.2./1.5.)

student si miize zvolit vlastni téma BP/DP, podminkou je vlastni vedouci BP/DP

3 v ramci volby vlastniho tématu musi projekt BP/DP obsahovat podklady o vzdélani vedouciho
zavérecné prace (ufedné ovérena kopie vysokoskolského diplomu) a odborné praxi (profesni
Zivotopis)

y  podléha schvaleni VSEM na zakladé dodanych podkladti (dosaZené vysokoskolské vzdélani a
profesni zptisobilost)

formalni Gprava a zpracovéani se ¥idi administrativnimi pokyny VSEM, viz SIS VSEM/Soubory ke

stazeni)

projekt BP/DP

8 1 x elektronicka verze (format DOC, DOCX), viz SIS VSEM/Studijni formulaf/
Bakalarska/Diplomova prace

prvni verze BP/DP

v 1 x elektronickd verze (format DOC, DOCX), viz SIS VéEM/Studijni formular/
Bakalarska/Diplomova prace

konecna verze bakalafské/diplomové prace se odevzdava ve ¢tyfech vyhotovenich

N 3 x tiSténa verze (pevna vazba)

8 1 x elektronicka verze (format DOC, DOCX), viz SIS VSEM/Studijni formulat/
Bakalarska/Diplomova prace

N student obdrzi vzdy potvrzeni o prevzeti tisténé verze bakalafské/diplomové prace (kopie
privodni strany BP/DP)

14 Obha|obu bakaldiské/diplomové prdce

obhajoba bakalarské/diplomové prace probiha komisionalnim zptsobem ve stanoveném
zkouskovém terminu (Obhajoba BP/DP), viz SIS VSEM/Zkougky studenta

obhajoba BP/DP musi probéhnout do 12 mésici po uzavieni studia (faze ukonceni studia neni

zpoplatnéna), v opacném pfipadé student hradi dodatecné trimestry

student se k obhajobé BP/DP pfihlasuje prostiednictvim SIS VSEM/Zkousky studenta

N3 obhajoba BP/DP se kona v poslednim tydnu pfislusného mésice ukonceni studia (fijen, leden,
kvéten)

8 datum obhajoby BP/DP je zvefejiiovano 30 dni pred ]e]1m konanim na zakladé poctu
zévéreénych praci a sloZenti jednotlivych zkouskovych komisi, viz SIS VSEM/Zkousky studenta

¢asovy harmonogram/priibéh obhajoby BP/DP
3 uvodni slovo studenta (prezentace BP/DP)
N vyjadfeni vedouciho BP/DP

N otazky oponenta a ¢lent zkuSebni komise
N diskuze se studentem

pii prekroceni maximalni doby pro fadné ukonceni studia (12 mésicti) musi student uhradit
studijni poplatky za kazdy zapocaty dodatecny trimestr do doby absolvovani obhajoby BP/DP

1.5 Doklady o ukonéeni studia

dokladem o ukonceni studia je vysokoskolsky diplom
vysveédcéeni o (statni) zavérecné zkousce (klasifikace jednotlivych ¢asti zavérecnych zkousek)
prilohou diplomu je dodatek k diplomu

7.6 Promoce

predani vysokoskolského diplomu je soucasti promoce absolventi daného studijniho programu

terminy slavnostnich promoci jsou pevné stanoveny (listopad/cerven), a to v zavislosti na terminu
ukonceni studia

3 pro konani slavnostni promoce je nutny minimalni pocet studentti/absolventt (30)

1
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N8 v pfipadé nedostatecného poctu absolventi pro konani slavnostni promoce jsou doklady o
ukonceni studia, respektive absolventsky slib vykonan v ramci standardniho uredniho
administrativniho aktu na studijnim oddéleni VSEM

" {cast na promoci je pro absolventy povinna

N netidast absolventa na promoci je mozna pouze po schvéleni zadosti rektorem VSEM a lze ji
omluvit pouze ze zavaznych davod, a to dodanim podkladt (potvrzeni od Ilékafe,
zaméstnavatele, ifadu atd.) na studijni oddéleni

" prfi neucasti absolventa na slavnostni promoci jsou doklady o ukonceni studia pfedany nejdrive 7
dni po terminu promoce s tim, Ze mimofadné predani doklad o ukonceni je zpoplatnéno jako
mimotadny termin.

23



PRUVODCE ADMINISTRACI STUDIA 2010/2011

Informacné poradenské centrum

E-servis VSEM, ISIC, letenky, vstupenky, jizdenky, e-shop, pracovni pozice, poradenstvi, sluzby pro absolventy.

8.1 E-servis
* on-line formulafe (E-shop, Letenky, Vstupenky, Jizdenky)
* studentské karty ISIC
* pracovni pozice
* konference

8.2 Studentska karta ISIC

* platnost karty jeden rok (platnost je pro fixni obdobi, neni omezeno vékem studenta, pouze pro
prezencni formu studia)

studenti v prezenc¢ni formé studia (P1/P2) maji vystaveni ISIC karty v ramci studijnich poplatkt

* formuldf zadosti, viz ISIC/IYTC, nutna fotografie studenta (pasovy format)

po vystaveni karty je studentovi zasldna zprava na studentsky e-mail

8.3 Letenky, vstupenky a jizdenky
* vyhledavaci a rezervacni systém, viz Letenky

objednavkovy a rezervac¢ni formulaf, viz Vstupenky
* vyhledavaci a rezervacni systém, viz Jizdenky

* zvyhodnéné ceny pro studenty VSEM

8.4 E-shop
* nabidka odbornych publikaci a uéebnich texttt VSEM
* nabidka sportovniho vybaveni (Asics, Bjern Daehlie)
*  obledeni VSEM

zvyhodnéné ceny pro studenty VSEM

8.5 Pracovni pozice

* nabidka zaméstnani / brigdd pro studenty a absolventy

8.6 Studentskd poradna

* individualni konzultace odborniki v danych oblastech (profesni, studentské a pedagogicko-
psychologické poradenstvi, finan¢ni poradenstvi, pravni poradenstvi)

3 na zakladé pfedchozi domluvy s konkrétnim poradcem (misto, cas).

profesni poradenstvi — podpora ve fazi vybéru povolani a pfi integraci do pracovniho procesu

3 informace o trhu prace, o profilech zaméstnani a o disponibilnich pracovnich pozicich

studentské a pedagogicko-psychologické poradenstvi — vyukové, vztahové nebo osobni problémy
studentti

3 studenti jsou podporovani pfi hledani vlastniho talentu, dispozic a osobnich kvalit
finan¢ni poradenstvi — pomoc pfi hledani strategie v oblasti investic a finan¢niho zabezpeceni
3 vyhodné financovani bydleni, investovani penéz, spofici plany i nejriiznéjsi pojisténi
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* pravni poradenstvi — kratké informativni porady, zejména kde a jakym zptisobem by mohl Zadatel
svilij narok nejlépe uplatnit
3 neslouzi k vyfeSeni komplikovanéjsich kauz

8.7 Sluzby pro absolventy VSEM

registrovani absolventi VSEM (priikaz absolventa VSEM) maji moznost vyuzivani
nadstandardnich sluzeb po dobu 12 mésicti od ukonceni studia (obhajoby bakalarské/diplomové
prace) bez registracnich poplatki

* registraéni poplatek po uplynuti 12 mésict (1.000 K¢/trimestr) zahrnuje
y  pfistup do SIS VSEM (E-books/E-learning/E-texty, databazové zdroje, WebForum)

absolventsky e-mail jmeno.prijmeni@absolventvsem.cz

prikaz do knihovny CERGE - EI

vyuzivani sluzeb a produktiit VSEM nebo partnerskych instituci

moznost ucasti na vyukovych soustfedénich, tematickych pfednaskach, konferencich a
seminarich pofadanych VSEM nebo partnerskymi institucemi

N
N
N
N

* registracni poplatek po uplynuti 12 mésicti (1.000 K¢/rok) zahrnuje
3 absolventsky e-mail jmeno.prijmeni@absolventvsem.cz
s priikaz do knihovny CERGE - EI
N vyuZivani sluZeb a produktti VSEM nebo partnerskych instituci

" absolventi s ¢ervenym diplomem nehradi registracni poplatky
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Prehled terminu

Souhrny prehled terming pro uchazece a studenty VSEM.

9.1 Piihldska ke studiu
* doporucené terminy podani prihlasky ke studiu dle zahajeni studia
3 do 1.8. (fijen) / do 1.12. (leden) / do 1.3. (duben)

9.2 Prijimaci fizeni
* terminy pfijimaciho fizeni jsou stanoveny dle zahdjeni studia, studijniho programu a formy studia,
viz Terminy pfijimaciho fizeni (Pfijimaci fizeni)
* presny termin PR (datum a ¢as zahajeni) je uchazeci zaslan v pozvance k pfijimacimu fizeni

9.3 Elektronicky zdpis

* uchazedi o studium dle terminu zahajeni studia
y  1.9. (fijen) / 1.1. (leden) / 1.4. (duben)
* studenti (1.6. - 1.7.)

9.4 Administrativni zdpis
* uchazedi o studium (dle rozvrhu v SIS VSEM, viz Rozvrh studenta)
* studenti (1.9. - 10.9.)

9.5 Zkouskovd soustiedéni
* prihlaseni/odhlaseni na/z pisemné zkouskové soustfedéni do stfedy (23:59)
* piihlaSeni/odhldseni na elektronické zkouskové soustfedéni do 23:00 hod pied datem konani ZK
* omluva ze zkouskového soustfedéni do 7 dnti po uzavérce prihlasek na zkouskové soustfedéni
* zadost o revizi zkouskového testu do 30 dnti od data zadani do SIS
* nahlédnuti do opraveného zkouskového testu do 30 dnti od data konani zkouskového soustredéni

9.6 Vyukovd soustfedéni

* zadosti studentti (vyzvednuti studijnich materialti, potvrzeni o studiu, nahlédnuti do zkouskovych
test atd.) minimalné 2 pracovni dny pred konanim vyukového soustfedéni nebo datem pro
vyzvednuti

9.7 Administrace studia
* pferuSeni studia
3 minimalni doba 4 mésice (trimestr)
3  maximalni doba 12 mésict (1 kalendarni rok)
3 termin podani zadosti (zafi do 15.8/leden do 15.12./duben do 15.3.)
* individudlni studijni plan
s dtivod individualniho studijniho planu
N Casové rozpéti ISP (doba trvani ISP od - do)
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3 terminy podani zadosti (uchazec: dle terminu zahajeni studia nejpozdéji k 1.9./1.1/1.4.; student:

nejpozdéji 30 dnti pfed zacatkem trimestru, od kterého pozaduje sestavit ISP)

9.8 Uzavieni a ukondeni studia

¢asovy harmonogram ukonceni studia dle terminti Obhajoby BP/DP (fijen, leden, kvéten)
doba pro ukonceni studia je 12 mésicti (ZZK, Obhajoba BP/DP) od doby uzavieni studia

<
—~
-
[¢]
=

vypsani tematickych okruhti BP/DP (k 1.2.)
odevzdéni projektu BP/DP (do 1.4.)
odevzdani prvni verze BP/DP (do 1.8.)
uzavteni studia (do 1.9.)

odevzdani finalni verze BP/DP (do 1.9.)
pisemné ZZK (do 10.10.)

ustni obhajoba BP/DP (do 31.10.)

leden

3 vypsani tematickych okruhtt BP/DP (k 1.5.)
38 odevzdani projektu BP/DP (do 1.7.)

N odevzdani prvni verze BP/DP (do 1.11.)

N8 uzavfeni studia (do 1.12.)
N

N

N

K KL KL K K K UK

odevzdani finalni verze BP/DP (do 1.12.)
pisemné ZZK (do 10.1.)
ustni obhajoba BP/DP (do 31.1.)
kvéten
vypsani tematickych okruhti BP/DP (k 1.10.)
odevzdéni projektu BP/DP (do 1.12.)
odevzdani prvni verze BP/DP (do 1.4.)
uzavteni studia (do 1.5.)
odevzdani finalni verze BP/DP (do 1.5.)
pisemné ZZK (do 10.5.)
ustni obhajoba BP/DP (do 31.5.)

K KL KL K K K UK

Terminy konani tstnich ZZK

3 Bc. (P1)/Ing. (P2/K2) — prvni stfeda v mésici (mimo zafi)

s Be. (K1)/MBA (K1) - v rdmci obhajob BP/DP

9.9 Terminy splatnosti pro 1. roénik studia

zahajeni studia fijen

3 platba 1 x ro¢né (splatnost do 1.9.)

3 platba 2 x ro¢né (splatnost do 1.9./1.1.)

3 platba 3 x ro¢né (splatnost do 1.9./1.12./1.3.)

zahajeni studia leden

a3 platba 1 x ro¢né (splatnost do 1.1.)

3 platba 2 x ro¢né (splatnost do 1.1. / 1.5.)

s platba 3 x ro¢né (splatnost do 1.1. /1.4./ 1.7.)
zahajeni studia duben

N platba 1 x ro¢né (splatnost do 1.4.)

N platba 2 x ro¢né (splatnost do 1.4./1.8.)

3 platba 3 x ro¢né (splatnost do 1.4. /1.7. /1.10.)

9.10 Terminy splatnosti pro 2. a 3. roénik studia

zahajeni studia fijen

s platba 1 x ro¢né (splatnost do 1.8.)

3 platba 2 x ro¢né (splatnost do 1.8. / 1.1.)

3 platba 3 x ro¢né (splatnost do 1.8. /1.12. /1.3.)
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* zahajeni studia leden

N
N
N

platba 1 x roc¢né (splatnost do 1.12.)
platba 2 x rocné (splatnost do 1.12./1.5.)
platba 3 x rocné (splatnost do 1.12./1.4./1.7.)

* zahajeni studia duben

N
N
N

platba 1 x ro¢né (splatnost do 1.3.)
platba 2 x ro¢né (splatnost do 1.3./1.8.)
platba 3 x rocné (splatnost do 1.3./1.7./1.10.)

9.11 Mimofddné terminy a sluiby

* zpoplatnéné administrativni tkony nad ramec standardnich termint zahrnutych ve Vnitinich
ptedpisech VSEM
* Administrativni poplatek za mimofadny termin a sluzbu (MTS) musi byt uchazecem/studentem

uhrazen nejpozdéji v den konani/realizace MTS (bankovnim pfevodem na zakladé vystavené
zalohové faktury, hotovostni platba, platebni kartou).

» V pfipadé neuhrazeni administrativniho poplatku MTS uchazeéem/studentem dojde k anulovani
pfislusného MTS.

» MTS Piijimaci fizeni (poplatek Bc./Ing./MBA)

N

N
N
N

Piijimaci fizeni (1.000 K¢/1.000 K¢/1.000 Kc¢)

Pfijimaci fizeni po uzavfeni terminu ( 2.000 K¢/2.000 K¢/2.000 K¢)

Dodani podkladi po stanoveném terminu (1.000 K¢/1.000 K&/1.000 K¢)
Elektronicky zapis uchazece po stanoveném terminu ( 1.000 K¢/1.000 K¢/1.000 K¢)

3 Administrativni zapis uchazece po stanoveném terminu ( 2.000 K¢/2.000 K¢/2.000 K¢)
* MTS Administrace studia (poplatek Bc./Ing./MBA)

K KL KL KL K KL KL KL KL KL KL K KL KL K K L

Preruseni studia v pribéhu trimestru (2.000 K¢/2.000 K¢/2.000 K¢)

Sestaveni ISP v priibéhu trimestru (2.000 K¢/2.000 K¢/2.000 K¢)

Zapis do dodate¢ného trimestru po stanoveném terminu (2.000 K¢/2.000 K¢/2.000 K¢)
Zpracovani zadosti studenta ve zkraceném rezimu (1.000 K¢/1.000 K¢/1.000 K¢)
Registrace omluvy studenta po stanoveném terminu (1.000 K¢/1.000 K¢/1.000 K¢)
Prestup v priibéhu trimestru (program/obor, forma studia) (2.000 K¢/2.000 K¢/2.000 K¢)
Zapis nadstandardniho studijniho pfedmeétu (5.000 K¢/10.000 K¢/10.000 K¢)

Zapis nadstandardniho studijniho modulu (15.000 K¢/20.000 K¢/20.000 K¢)
Elektronicky zapis po stanoveném terminu (3.000 K¢/3.000 K¢/3.000 K¢)
Administrativni zapis po stanoveném terminu (1.000 K¢/1.000 K¢/1.000 K¢)
Prodlouzeni standardni doby studia (30 dni) (5.000 K¢/5.000 K¢/5.000 K<)
Prodlouzeni standardni doby studia (trimestr) (10.000 K¢/20.000 K¢/20.000 K¢)
Prodlouzeni maximalni doby studia (30 dni) (5.000 K¢/8.000 K¢/12.000 K¢)
Prodlouzeni maximalni doby studia (trimestr) (15.000 K¢/20.000 K¢/20.000 K¢)
Finalni modul (2.000 K¢&/2.000 K¢&/2.000K¢)

Uvod do trimestru (1.000 K¢/1.000 K¢/1.000 Ke)

Administrativni zapis po uzavieni nahradniho terminu (2.000 K¢/2.000 K¢/2.000K¢)

* MTS Kontrola studia (poplatek Bc./Ing./MBA)

K KL KL KL KL KL KL K K

Odevzdani pisemné prace/vystupu studenta po terminu (2.000 K¢/2.000 K¢&/2.000 K¢)
Zapocet (2.000 K¢/2.000 K¢/2.000 K¢)

Zkouska ze studijniho predmétu (2.000 K¢&/2.000 K¢/2.000 K¢)

Rektorsky termin ze studijniho pfedmétu (2.000 K¢/2.000 K¢/2.000 K¢)

Pisemna zavérecna zkouska (2.000 K¢/2.000 K¢/2.000 K¢)

Ustni zavérecna zkougka (4.000 K¢&/4.000 K¢/4.000 K¢)

Ustni zkouska ze studijniho pfedmétu (4.000 K&/4.000 K¢&/4.000 K&)

Prezentace seminarni prace (individualni/tymova) (4.000 K¢/4.000 K¢/4.000 K¢)
Obhajoba bakalarské/diplomové prace (10.000 K¢/10.000 K¢/10.000 K¢)

Presun projektu a pracovni verze BP/DP (4.000 K¢/4.000 K¢/4.000 K<)

28



© 2010 VYSOKA SKOLA EKONOMIE A MANAGEMENTU

N

Nahlédnuti do zkouskového testu po stanoveném terminu (1.000 K¢/1.000 K¢/1.000 K¢)

* MTS Studijni poplatky (poplatek Bc./Ing./MBA)

N

N
N
N

Posunuti splatnosti (od 20 do 40 dni)  (1.000 K¢/1.000 K¢/1.000 K¢)
Rozdéleni plateb rocnich studijnich poplatkét (1.000 K¢/1.000 K¢/1.000 K<)
Rozdéleni plateb nad stanovené terminy splatek (1.000 K¢/1.000 K¢/1.000 K¢)
Individualni terminy splatnosti (1.000 K¢/1.000 K¢/1.000 K¢)

29



VYSOKA Narozni 2600/9a,158 00, PRAHA 5
SKOLA tel. +420 841 133 166
EKONOMIE info@vsem.cz

A MANAGEMENTU www.vsem.Ccz






