VYPUICNI RAD KNIHOVNY

VYSOKE SKOLY EKONOMIE A MANAGEMENTU

VypQjéni fad knihovny upravuje podminky vyuZivani a pravidla pro vypujéku knizniho
fondu Vysoké skoly ekonomie a managementu.

VypGjéni tad knihovny je vnitfnim predpisem Vysoké Skoly ekonomie a managementu.
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élének I.
Uvod

Knihovna Vysoké $koly ekonomie a managementu (dale jen VSEM) je specializovanym
pracovistém pro poskytovani informacnich sluzeb v oboru ekonomie, management,
marketing, finance a pfibuznych obord, které slouzi potfebam studentd VSEM a odborné
verejnosti. Zfizovatelem knihovny je Vysoka skola ekonomie a managementu.

Clanek II.
Zakladni ustanoveni

Knihovna poskytuje vypQjéni sluzby registrovanym studentim/uchazedim a
zaméstnancim VSEM.

UZivateli sluZzeb knihovny jsou akademicti pracovnici, studenti a zaméstnanci
VSEM, odborna verejnost, instituce.

Sluzby knihovny jsou diferencovany podle jednotlivych kategorii uzivateld.

Clanek III.
UzZivatelé knihovny

UZivatelem knihovny se stava fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd je registrovana
v databdzi uzivatell (dale jen ,SIS VSEM") a jiz je vystaven uZivatelsky prikaz
knihovny (dale jen ,prikaz VéEMV“), ktery je dokladem pro styk uzivatele s
knihovnou. Vystaveni prikazu VSEM _je podminkou pro absencni vypljéku
dokument( z fondu knihovny. Prikaz VSEM je nepienosny a uZivatel odpovida za
jeho zneuziti.

Osobni udaje o uZivatelich knihovny jsou evidovany v nezbytné mife pro
poskytovani kvalitnich sluzeb knihovny a ochranu fondu i majetku VSEM a je s
nimi nakldddno podle zakona ¢. 101/2000 Sb. O ochrané osobnich Gdajl.

Uzivatel je povinen knihovné bez zbytecného prodleni oznamit zmény v osobnich
udajich (jméno, bydlisté a dalsi Udaje uvedené na prihlasce uzivatele). V pFipadé,
7e knihovna bude muset zménu Udaji sama zjistovat, je uZivatel povinen uhradit
naklady s tim spojené.

Ztratu prikazu VSEM je uZivatel povinen bez prodleni oznamit knihovne, ktera
zrusi platnost ztraceného prikazu v evidenci uZivateld v SIS VSEM. Za vystaveni
néhradniho prikazu VSEM v piipadé jeho ztraty je uzivatel povinen uhradit
administrativni poplatek.

Clanek IV.
Pljcovani dokumenti

Z fondu knihovny lze realizovat prezenéni nebo absenéni vypljéky. Pouze pro
prezenc¢ni studium jsou uréeny zejména:

a) priruckova literatura

b) staré tisky a dokumenty vydané do r. 1900

c) nepublikované dokumenty (zejména diplomové, dizerta¢ni a habilitacni

prace)

d) periodika

e) separaty

f) CD-ROMy

g) vzacna, popt. jedineénd vydani dokumentt z 20. stoleti (napt. samizdaty)
Uzivatel si dokumenty k vypljéce vybird pfimo ve fondu zpfistupnéném ve volném
vybéru nebo vyhleddvéd pomoci elektronického katalogu knihovny. Dokumenty,
které nejsou zpfistupnény ve volném vybéru, si uzivatel objednava u sluzby.
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UZivateli se dokument absenéné pljéuje po predloZeni prikazu. Pokud uZivatel
zjisti prfi prevzeti dokumentu zjevnou zavadu, at ji bez prodleni ozndmi
pracovnikovi knihovny.

Knihovna nevydava pisemny doklad o provedené vypUQjéce ani o jejim vraceni.

Pfi vyjime&ném, jednordzovém poZadavku na vypujéeni je knihovna opravnéna
vézat pQjéeni dokumentu na sloZeni kauce v hotovosti v K& proti protokolu o
kauci. O povinnosti slozit kauci a o urceni jeji vySe rozhoduje povéfeny pracovnik
VSEM.

Dostane-li se vypujéeny dokument do styku s infekénim prostfedim (napt.
onemocnéni uzivatele infekéni nemoci), je uzivatel povinen tuto skutecnost
oznamit knihovné. Knihovna pak postupuje podle platného hygienického predpisu,
aby chranila dalsi uzivatele pred nakazou.

Clanek V.
Pocet vypljcek

Maximalni polet absenénich vypujéek je diferencovan podle kategorii uZivatele:
a) Uchaze¢ VSEM - 10 vypdjcek
b) Student VSEM - 20 vypijcek
c) Zaméstnanec/lektor - 50 vypujcek
Uzivatel si v rdmci jedné vyplj¢ky mize najednou vypUjéit maximalné 3
publikace.
Uzivatel je opravnén vypUjcit si konkrétni publikaci, v rdmci distanéni vypQjcky,
pouze jednou za prislusny akademicky rok.

Clanek VI.
Kauce

UZivatel je povinen uhradit pfi absenéni vypujéce kauci, kterd je stanovena na
zakladé ceny pljcované publikace. Uzivateli je vystaven doklad o pfijeti kauce.
Kauce je vratna v plné vysi a to v rdmci Fddné/sjednané doby vypuijéni lhity.

Clanek VII.
Vypajcni lhity

VypuUjéni Ihdty jsou uréeny kategorii uzivatele a kategorii dokumentu. Dokumenty
lze vypujéit absenéné& na standardni vypUjéni IhGtu (zpravidla 14/30 dnf).
Dokumenty, které jsou urdeny pouze pro prezenéni studium (viz odst. Vypuajéni
sluzby - PGjéovani dokumentl), nelze absenéné vypujéit.

Knihovna mize bez udani dlvodu stanovit kratsi vypQjéni |httu nebo poZadovat
okamzité vraceni ptjéenych dokumentl pied uplynutim vypGjéni IhQty.

Clanek VIII.
Prekroceni vyptjcni Ihaty

Knihovna neni povinna upominat uZivatele o vraceni vyplj¢enych dokumentl. Nevrati-li
uzivatel vypujéené dokumenty ve vypljéni Ihdté nebo je vrati v poskozeném stavu,
propada kauce ve prospéch knihovny VSEM a uzivatel se tak stava vlastnikem predmétné
publikace.
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Clanek IX.
Prava a povinnosti uzivatell

Uzivatelé maji pravo vyuzivat vSech nabizenych a dostupnych sluzeb knihovny.
UZivatelé maji pravo vyzadat si Uc¢etni doklad za placenou sluzbu.

Uzivatelé maji pravo podavat konstruktivni podnéty a stiznosti k praci knihovny.
Nezbytnd data ziskand od uzivateld jsou povaZovana za dUvérnd. Nebudou
zneuzita.

Uzivatelé a personal knihovny maji pravo na vzadjemné korektni, profesni a
diskrétni jednani. y

UZivatelé jsou povinni dodrzovat ustanoveni vypQjéniho Ffaddu VSEM a Fidit se
pokyny pracovnikd knihovny.

UZivatelé jsou v knihovné povinni zachovavat klid, poradek a Cistotu.

Vypujéené dokumenty nesmi uZivatel pUjéovat daldim osobam. UZivatel ruéi za
vypUjéené dokumenty po celou dobu jejich vypUjcky.

UZivatel také odpovidd za dal&i Skody, které zplsobil na zafizeni a majetku
knihovny, podle obecné platnych predpisu.

y Clanek X.
Rad knihovnich prostor

Po pfichodu do knihovny jsou uzivatelé povinni odlozit svrchni odév, zavazadla
apod. na urc¢eném misté.

UZivatelim je zakédzéno v prostordch knihovny konzumovat potraviny & napoje,
koufit nebo uzivat omamné latky.

UzZivatel ma pravo pouzivat pouze jedno pracovni misto. Misto nelze uzivat k jiné
nez studijni ¢innosti.

Z prava vyuzivat sluzeb knihovny jsou vylouceni uZivatelé postizeni nakazlivymi
chorobami a uZivatelé, ktefi pro nemoc, znecidténi odévl, zapach nebo z jinych
dtvodl narusuji studijni prostfedi pro ostatni uZivatele.

Clanek XI.
Zavérecna ustanoveni

Uzivatel, ktery porudi povinnosti stanovené knihovnim fadem, miZe byt do¢asné
nebo trvale zbaven svych uzivatelskych prav.
Tento vypUjéni FAd nabyva udinnosti dne 1.9.2011.




