
 

PRAVIDLA DOCHÁZKOVÉHO A REGISTRAČNÍHO SYSTÉMU 
 
 

Článek 1 
 

1. Docházkový a registrační systém slouží k evidenci docházky studentů na výuce, 
zkouškách. 

2. Studentský průkaz slouží rovněž k obsluze výtahu v úředních hodinách. 
3. Evidence docházky zaznamenává účast studenta na výukových a zkouškových 

soustředěních (výuka, cvičení), nikoliv na konzultacích. 
4. Účast studenta na výukových soustředěních není dle Vnitřních předpisů VŠEM 

povinná. 
 

Článek 2 
 

1. Pro evidenci docházky je nutné přiložit studentský průkaz k jakémukoliv ze 
tří registračních terminálů umístěných v budově VŠEM (označených „docházkový 
systém VŠEM, registrační místo zde“). 

2. Student je povinen evidovat každé opuštění budovy delší než 30 min. 
3. Úspěšné zaevidování příchodu/odchodu je oznámeno zvukovým signálem. 
4. Příchod a odchod studenta je možné registrovat na jakémkoliv z terminálů VŠEM 

(bez podmínky použití stejného terminálu). 
5. Terminály ve výtazích slouží pouze k aktivaci jízdy (a to do 3. Až 5. podlaží) 

nikoliv k registraci příchodu/odchodu. 
6. Příchod i odchod se může zaznamenat na jakémkoliv ze tří terminálů. Není nutné 

použít stejný terminál. 
7. Výtahy jsou pro studenty aktivovány v době od 8:30 do 17:00 hod.  

 
Článek 3 

 
1. V případě, že student nezaregistruje příchod/odchod do/z budovy (registrace 

pouze příchodu nebo odchodu), není mu přítomnost v budově VŠEM zaznamenána 
v SIS VŠEM (Docházka studenta). 

2. V případě, že student u sebe nemá elektronický studentský průkaz, není mu jeho 
přítomnost v budově VŠEM do SIS zaznamenána. 

3. Přehled docházky studenta je uveden v SIS VŠEM za dané časové období 
(trimestr) s tím, že dle Článku 1, odst. 4 není prováděna zpětná revize docházky 
studenta (o chybovém hlášení registrace je student informován prostřednictvím 
studentského e – mailu). 

4. Případnou ztrátu/odcizení čipové karty je student povinen neprodleně oznámit na 
studijním oddělení VŠEM. 
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