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ADMINISTRATIVNI ZAPIS 2013/2014

I. Administrativni zapis (1. 9. - 10. 9. 2013)
V terminu 1. 9. - 10. 9. 2013 (vzdy 10 - 16 hod) probihd na VSEM fadny termin
Administrativniho zapisu studentd do Akademického roku 2013/2014 (vztahuje na
véechny studenty VSEM, ktefi v dobé konani AZ nemaji uzaviené studium, tzn. klasifikace
ZP, ZK a SP).
Upozorfiujeme studenty, Ze nejvétsi pocet prihlddenych studentl je vzdy na prvni den
administrativniho zapisu (1.9.), respektive vikendové dny (7.9. - 8.9.). Doporucujeme
zvazit provedeni AZ v jinych, méné exponovanych dnech s tim, ze v ramci konani AZ
student o zménu terminu nemusi zadat.
Studenti, kteri v aktudlnim akademickém roce ukoncili pfimou vyuku (bez vyukovych
soustredéni) a nemaji uzavrené studium nebo studenti cenové urovné Klasik/Standard
(bez naroku na zakladni literaturu VSEM), mohou pozadat prostfednictvim SIS
VSEM/Studijni formuladf/Zadost/dotaz o provedeni administrativniho zapisu bez
osobni Géasti (povinnosti je dodani pfislusnych podklad( pro AZ do stanoveného data),
viz http://www.vsem.cz/administrativni-zapis.html
V dobé konani AZ nelze provadét zadné dalsi administrativni Ukony (mimofadny termin
zkousek, nahlédnuti do testu, individudini dotazy/z&dosti atd.). Lhlta pro vytizeni dotazl

a 7adosti zaslanych prostiednictvim SIS VSEM je z kapacitnich dévod{ prodlouZena.

II. Pribéh AZ
Student se na zakladé predlozeného studentského priikazu VSEM zaregistruje v uéebné
¢. 302, kde obdrzi prislusné podklady ve dvou vyhotovenich (Prohlaseni studenta na AR
2013/2014, popripadé Seznam prevzaté studijni literatury pro AR 2013/2014).
Student je povinen zkontrolovat k datu konani Administrativniho zapisu spravnost
a Uplnost udajd (ZK, SP, ZP, ZZK, administrativni body) zaznamenanych v SIS VSEM/E-
indexu VSEM (moznost kontroly Gdajd v rdmci AZ v u¢ebné 308).
V ucebné €. 101 student prebira literaturu (Seznam prevzaté studijni literatury) na dany
akademicky rok, kdy svym podpisem stvrzuje prevzeti vSech polozek literatury uvedenych
v seznamu. Na pozdéjsi reklamaci neni bran zretel.
VSechny potvrzené/podepsané podklady student odevzdava v ucebné &¢. 101. Pokud
student nepfebird literaturu, odevzdava pouze podepsané Prohlaseni studenta

a to v ucebné ¢. 302.
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III. Seminaf Uvod do trimestru

1) V rédmci Administrativniho zdpisu bude moZné absolvovat semindi Uvod do trimestru

1)

1)

2)

(vzdy od 16 hod), kde jsou prezentovany nejdllezitéjsi aktuality pro AR
2013/2014 (E-learning VSEM, VideoForum VSEM, cviteni, bodové hodnoceni Géasti na
vyukovych soustredéni, databdze vzorovych otdzek, moznost Ustnich zkousek v ramoci
MOS, omluvy ze zkouskovych soustfedéni, zadani BP/DP, klasifikace pisemnych ZZK).

Student se na seminar nemusi hlasit predem.

IV. Potvrzeni o studiu na AR 2013/2014
Studentlim bude k dispozici (u¢ebna 302) formuldF potvrzeni o studiu (papirové podoba),
ktery je mozné vyplnit v den konani AZ a nechat potvrdit (predloZeni studentského
prikazu).

V. Udaje studenta v SIS VSEM
Z d@vodu plynulosti pribéhu AZ 7adame studenty, aby si v SIS VSEM aktualizovali své
osobni Udaje (kontaktni) a Udaje o svém zaméstnani/zaméstnavateli do 1. 9. 2013 (pokud
neni student nikde zaméstnan, uvede ,bez zaméstnani*). Tyto Udaje jsou nutné pro
Sdruzené informace matrik studentl (SIMS), respektive pro komunikaci s administrativou
VSEM (moznost editace Gidajll také v rdmci AZ v uc¢ebné 308).
Prislusné Udaje budou kontrolovany v réamci AZ s tim, Zze studenti, ktefi nebudou mit

Udaje fadné vyplnény, nebudou administrativné zapsani do AR 2013/2014.
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